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1. Identificacion

N.° Convenio/Vigencia: 74ﬁ / ZQ% Nombre Asociado: (L9} 08
Nombre Comedor Comunitario: {{ 355 ? ~ C p 05-005 ][I/a 4/{? L ghfey
Fecha Inicio Operacién: 06 -05-2024  FochaFinal Operacion: 05-77-702<4

Nombre Responsable del Servicio: ”{ V ey t/’/‘# Lk
Nombre Profesional Social: p (1 U/U hdl&i&}ﬂm g lll'rﬂ!
¥
L4
2. Ubicacion

Localidad: U FY77A Barrio: [0 ﬁ&fﬂf henly Direccion f arretd 6‘ / #/ S
et 5028 552f 70 ca: 37334 0 Coreo Etectronico: (. T404- f//// 001/0pk, Covy

Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), de los documentos contractuales generados en la

sjecucién del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Botee
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Enlidad, los m D
linstructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyacto 7745 o el que haga sus veces

iRealira Ia organizacion documental (clasificacidn, ordenacion, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos vl c N

2 |normatividad que en maleria archivistica se encuenire aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion dell D
convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

Cuslodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
3 {cumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde laj [Z] D
fecha de suscripcion del acta de inicio

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje 0 a la que lenga acceso durante 1a ejecucion del convenio)
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero). evitando su destruccion o uliizacion indebida; X]
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediala, via correo|
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipe de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

z
5]

Remite via correo electrénico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental da |3
5 |Direccion de Nutricion y Abaslecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como|
posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario

o
Pe) 2

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual yj
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digilales o elecironicos, fos cuales son susceptibles a deterioro por|
humedad, temperatura, luz, poivo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad enintemet, ataques informéticos y vinculados.

e
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Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada ]
conservada en sistemas de informacidn, servidores y demas medios electrénicos,
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|Efectua la entrega de fa totalidad de los archivos producto de Ia ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad ge
compensacion adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo serd recibida si cumple con todos los lineamien
definidos por el Proceso de Geslién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a Ia materia y sera un requisito
para el tramite de liquidacion del convenio

om0

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo. comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias] _C NC NA
9 [realizadas por la Secretaria Distrital de Integracion Social para la implementacion de los lineamientos de Gestion Documental vy el m D
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.
C NC

10

Presenta a la supervisién o interventorfa informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébiles de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencion con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Variables

Variable

Los expedientes contractuales estan creados por] Los expedientes contractuales estan organizaansl
ha

C NC
11 jcomponente de acuerdo con lo establecido en el = i 12en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fec =
anexa técnico. ':‘ D méds reciente}. D
; 1 Los documentos estan perforados a tamanio NG
13 kow e:_:ped-entes on A o g au's 14 joficio, alineados a la parte superior derecha de laj c
00 follcn pov cepinie 'E D carpeta institucional. @ D
Los expedientes contractuales de historia ;
soddesp«:umplen con el pmzedimiento d c NC Los documentos electrdnicos o digitales sen c NC
s !t ial abrasi @ D 1°Ilegibhas ¥ se encuentran en sentido de lectural m
[ PIAER GLERSTINIE, (RN e SRS humana y cargados en la carpeta definida por|
como ganchos de cosedora y clips, también se
i cada componente.
refiran adhesivos y separadores.
el s i 5. o e o B hisiorla;:! C.. NC Los documentos con lamafios inferiores a las c NC
g | 2OCHaie8 10155 BRCUSNIRAN" UGCTMERIR WY Pap m D 18{dimensiones de perforacién, estan pegados en m
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por] {hoja blanca de forma legible.
una cara.
i o g L mae; astaln c NC Los expedientes de historias sociales se C NC
foliados con lpiz de mina negra (HB, B} en E K‘ E]
19 |esquina sup_erior derecha del documento en m D 20 jencuentran «IJ&?::n:do: bcron:)iognca
mismo sentido de la escritura del soporte, d acuerdo con el rAmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
L Cuenta con Formate Unico de Inventariof
Los exp_eclientes de hlston?sv sociales cuentan c NG Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
i g o i, X O 22lexpedientes  contractuales  debidamente X
debidamente dthgenctadfi en fn_fmazo Excel y| diigenciado y cargado en la carpeta digital]
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventariol c NC — L oy ¢ NC
Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los| Iz! uenta con los insu 'rchrvo ! {ﬂ
23 lexpedientes de historias sociales debidamente] D 24jpara el desam?ao de las actividades de gestion D
diliugenciado y cargatdo en fa carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
ldefinida por la SDIS
N°® Variable Nivel de Cumplimlento
sty : 2ok ( i) - C NC NA
25 Presenta soporle de radicacién de los expedientes de hislorias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracion D m

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos senalados en el anexo écnico.
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Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto) G NC ggf::dorescu;:z?emle p:: a:";‘:ﬁ;?::m ::
mforcrsar o o i o s (0 L] | foie o o 5 o
recaudar. donack - aportes. vob - ouotas aclividades de prosaliismo politico, religioso,

32 s ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole
de corresponsabilidad o de participacién. conioe benaciarios.

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Conforme m No Conforme [:]
Componente Inclusion Social Conforme m No Conforme D
Compaonente Administrativo Conforme [E No Conforme D
Componente Financiero Conforme IZI No Conforme D
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D

El nimero de parsonas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.

Hora de Registro Namero Registro Participantes RAD | Nu Registro Particip Planiila Comentarios
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Quien Realiza la Visita

Quien Atiende la Visita
OR bauc b%kfou Oeurﬁ/ /70-;- f/ Witwsy
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